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データをダウンロードしてみよう



１．給与計算用のデータ

　「基本情報設定」＞「初期設定一覧」＞「勤務データダウンロード」をクリックします。

「フォーマットの新規作成」をクリックします。
※既に対応している他社給与計算フォーマットもございますので、こちらもご確認ください。

１．給与計算用のフォーマット作成

https://admin.jobcan.jp/client/down-work


まずは上段にて、フォーマットの各種設定をします。

設定名 作成したフォーマットの名前を設定

項目名の出力 【する】にすると、出力を行った際に上部に抽出した項目の名前が表示されます

時間の表示形式
出力をおこなった際の時間の表示方法を変更できます。

進数　 時間 分→ 　　　 時間 分→
時刻形式 時間 分→ 　　 時間 分→

表示方式
出力した項目の数字が になる部分の表示方法を選択します。
数値で出力 時刻であれば ： 、 進数であれば と表示
空白で出力 なにも入っていない状態で抽出

集計単位
日ずつ　　 日ごとの情報を抽出することができます。

期間合計のみ 選択した期間の合計のみを抽出することができます。
両方　　　　 日ごとの情報と期間合計の両方を抽出することができます。

ヘッダ文字列
抽出したときに表示する項目名を変更することができます。
選択された項目と同じ順番で、カンマで区切って表示させたい項目名を入力します。

１．給与計算用のデータ



次に、下段で出力したい項目を選びます。

項目名をダブルクリックもしくは【＞＞】マークをクリックすることで追加できます。
【基本フォーマットの項目を追加】をクリックすると、基本フォーマットの項目がはいります。
抽出できる項目の詳細一覧はこちらにございます。

項目の順番については、画面右の矢印等で調整可能です。
最後に「保存」を押して、フォーマットの作成は完了です。

１．給与計算用のデータ

https://jobcan.zendesk.com/hc/ja/articles/205211775


在職・退職について
【退職】を選択すると、退職扱いにしたスタッフの情報をダウンロードすることもできます。

打刻場所について
・指定なしを選択　：全打刻場所での打刻の情報を抽出します。
・打刻場所名を選択：選択した打刻場所での打刻の情報を抽出します。
・全ての打刻場所　：打刻場所ごとの情報を抽出します。（打刻場所毎に複数行で表示されます。）
　※選択しているフォーマットの中に【打刻場所】の項目が選択されているときのみ表示されます。

　「基本情報設定」＞「初期設定一覧」＞「勤務データダウンロード」をクリックします。
ファイル形式を選択し、抽出したい期間を選択し、【ダウンロード】をクリックするとダウンロードが始まります。
グループ単位やスタッフ種別単位、スタッフを1名選択してのダウンロードも可能です。

２．データのダウンロード

１．給与計算用のデータ

https://admin.jobcan.jp/client/down-work


　「基本情報設定」＞「初期設定一覧」＞「出勤簿一括ダウンロード」をクリックします。

「フォーマットの新規作成」をクリックします。

２．出勤簿用のデータ

１．出勤簿用のフォーマット作成

https://ssl.jobcan.jp/client/down-attendance


まずは上段にて、フォーマットの各種設定を行います。

２．出勤簿用のデータ

１．出勤簿用のフォーマット作成

設定名 自由にフォーマットに名前を付けることができます。

時間の表示形式
時間をの表示を 進数にするか時刻形式にするかを選択できます。
・ 進数　 時間 分は 、 時間 分は
・時刻形式　 時間 分は 　 時間 分は

表示方式
出力した項目の数字が になる部分の表示方法を選択します。
数値で出力 時刻であれば ： 、 進数であれば と表示
空白で出力 なにも入っていない状態で抽出

スタッフ種別の表示 抽出した際のスタッフ種別の表示・非表示を選択できます。



次に、（空白）と表示されているプルダウンをクリックし、抽出する項目を選択します。
【基本フォーマットの項目を設定】をクリックすると、基本フォーマットでダウンロードできる項目が項目欄に入り
ます。

最後に「保存」を押して、フォーマットの作成は完了です。
抽出できる項目の一覧はこちらをご覧ください。

２．出勤簿用のデータ

https://jobcan.zendesk.com/hc/ja/articles/205207125


　「基本情報設定」＞「初期設定一覧」＞「出勤簿一括ダウンロード」をクリックします。

２．データのダウンロード

１．出勤簿用のデータ

出力フォーマット

作成済みのフォーマットの中から、どのフォーマットを利用してダウンロードするかを選択
できます。
「編集」をクリックすると、選択しているフォーマットの内容を編集できます。
※基本フォーマットは編集できません。

集計方式
総計で出力　　　　　 　全打刻場所での打刻を合計して抽出します
打刻場所ごとに出力　 　打刻場所ごとに労働時間を抽出できます。　
※打刻場所ごとに出す場合、別途オプション設定の設定が必要です。

ファイル形式 ダウンロードの形式を か から選択できます。

在職・退職
在職　 　退職扱いになっていないスタッフのみ抽出されます。
退職　 　退職扱いになっているスタッフのみ抽出されます。
全て　 　在職・退職のスタッフどちらも表示されます。

条件を指定し、【ダウンロード】をクリックするとダウンロードが始まります。
一度ダウンロードを開始すると途中で中断することができません。ダウンロード完了までお待ちください。
ダウンロード中にブラウザを閉じる、他の画面に移動する等した場合、ダウンロードが完了次第メールにて管
理者宛にデータが送付されます。

https://ssl.jobcan.jp/client/down-attendance
https://jobcan.zendesk.com/hc/ja/articles/205127515

